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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO = POP 01

TITULO: INDUSTRIAS E COMPONENTES DE CALGADOS

REVISAO: 01 | DATA: 07/04/2020
STATUS DE ELABORAGAO:  Tamiris  Caetano APROVAGAO: Neusa de Sao
REVISAO: 01 Rezende Alves e Ludmylla Emanuella S. José Mesquita
C. Santos
VERIFICAGAO: Tamiris  Caetano
Rezende Alves e Ludmylla Emanuella S.
C. Santos
1-OBJETIVO:

Definir normas para a limpeza das diversas areas dos estabelecimentos, a fim de

manter a organizacao e a higiene, evitando a disseminacdo e contaminacdo de microrganismos
(Covid-19) e sujidades.

2-RESPONSABILIDADE/ABRANGENCIA:

Proprietario e/ou colaboradores.

3-MATERIAL NECESSARIO:

Pano de chao,

rodo, balde, hipoclorito de s6dio a 2% (agua sanitaria), sabdo

liquido/detergente, alcool a 70%, pano de limpeza, vassoura, EPIs (luvas, mascaras e botas de

borracha).

4-PROCEDIMENTO:

Antes da limpeza, colocar mascara, calcar as botas e as luvas.

e Todos os setores devem ser limpos, abrangendo o piso, moveis, macanetas, telefones:

com pano embebido em solu¢do de agua sanitaria 10 ml (2 tampinhas) diluida em

1litro de &gua;

e Nunca varrer superficies a seco, pois esse ato favorece a dispersdo de micro-

organismos que sdo veiculados pelas particulas de po. Utilizar varredura umida que

pode ser realizada com rodo e panos de limpeza de pisos. Para a limpeza dos pisos

devem ser seguidas técnicas de varredura imida, ensaboar, enxaguar e secar;
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e Deve-se retirar todos os tapetes e substitui-los por pano embebido em solucéo de agua
sanitaria 10 ml (2 tampinhas) diluida em 1litro de agua, sendo que a troca devera ser a
cada 6 horas;

e Os utensilios devem ser lavados em &gua corrente e sabdo, deixando secar

naturalmente, logo apos deve-se borrifar alcool 70% para completar a desinfeccao;

5- DISPOSICOES GERAIS:

e O empregador devera disponibilizar 1 (um) funcionério na entrada de cada expediente
para aplicar alcool 70% nas maos dos demais trabalhadores e fiscalizar também o
distanciamento e medidas de biosseguranca no decorrer da rotina de trabalho;

e Os proprietéarios deverdo cuidar para que os empregados ou clientes, tanto na linha de
producdo ou vendas quanto no seu deslocamento dentro das unidades, mantenham
distanciamento minimo de 1,5 metros;

e Manter os espacos de trabalhos arejados, com janelas abertas, usando minimamente o
aparelho de ar condicionado;

e Usar ventiladores ndo é indicado nesse momento, pois captam o ar do interior e
direcionam jatos potentes que podem dispersar varios microrganismos pelo ambiente e
a longas distancias, incluindo o virus (que pode ser carreado pelos clientes ou outros
portadores da doenga — com sintomas ou ndo, visto que podem ser assintomaticos);

e Promover o escalonamento temporal de entrada, saida, almogo e lanche, de forma a
evitar a aglomeracéo ou elevada circulacdo de pessoas no mesmo horario;

e Adotar sistemas de escalas, revezamento de turnos e alteracdes de jornadas para seus
trabalhadores;

e Funcionarios que apresentar sintomas gripais devera ser dispensados imediatamente
das suas atividades, devendo ser encaminhado para uma unidade de saude do
municipio;

e Disponibilizacdo de mascara para utilizagdo durante toda a jornada de trabalho para
todo funcionario;

e Disponibilizar agua e sabonete liquido ou alcool 70% e toalhas de papel descartavel
nas portarias de entrada, refeitorios e area comum;

e Disponibilizar alcool 70% em area visivel do estabelecimento;
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o Ampliar acdes de higienizacdo/antissepsia de bebedouros, macanetas, areas comuns,
banheiros e refeitdrios, utilizando solugcfes de hipoclorito ou desinfetantes a base de
alcool, devendo ser criado um registro de limpeza diéria para estes equipamentos, que
devera conter horéario e assinatura do responsavel pela limpeza;

e Fornecer copos descartaveis aos funciondrios e instruir que copos e garrafas ndo sejam
compartilhados;

e Fica proibido confraternizar com apertos de maos e abragos;

e ldentificar de forma visivel os dispensadores de ALCOOL 70% e estabelecer rotina
para abastecer todos os dispensadores;

o Estabelecer rotina para abastecer todos os dispensadores de sabéo liquido, e de papel
toalhas que estdo instalados nos sanitarios e demais lavatorios de maos que existam no
estabelecimento;

e Exigir que cada funcionéario faca higienizacdo da area que trabalha / disponibilizar
material para tal;

e Nao compartilhar canetas e outros materiais de uso na fabrica;

e E OBRIGATORIO O USO DE MASCARA DE PROTECAO PARA TODOS
FUNCIONARIOS DENTRO DO ESTABELECIMENTO;

e Caso o estabelecimento descumpra as ordens de biosseguranca sera cacado o Alvara de

Localizacdo e Funcionamento.

Obs: como nas fabricas de calcados tem maquinas e costureiras, sugerimos que se faca

um mutirdo de confeccdes de méascara para os funcionarios com o TNT.
6 — HISTORICO DE REVISOES:
Nenhum.
7 - REFERENCIAS:
NOTA TECNICA GVIMS/GGTES/ANVISA N° 04/2020
ANVISA. Resolugdo RDC 44 de 17 de agosto de 2009.

MINISTERIO DA SAUDE. Departamento de Assisténcia e Promocdo a Salde.

Processamento de Artigos e Superficies em Estabelecimento de Saude. 22 ed. Brasilia — DF.



