MUNICIPIO DE PERDIGAO - 2025/2028
Av. Santa Rita, 150 — Perdigdo / MG — CEP: 35.515-000 |

CNPJ-18.301.051.0001/19 Tel. (37) 3287-1030
e-mail: perdigaosecretariaeduca.orca@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

Secretaria Municipal de Educacéao e Cultura

[Responsavel pela Demanda: Lorenza Aparecida Silva |Matricula: 713

E-mail: perdigaosecretariaeduca.orca@gmail.com |Telefone: (37) 3287-0595

1 — CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. CONTRATACAO DE CONSULTORIA E ASSESSORIA
EDUCACIONAL, NA AREA ADMINISTRATIVA DE ESCOLAS E CRECHES,
COM A REALIZACAO DE _CAPACITACOES PARA AUXILIAR AS
SECRETARIAS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE PERDIGAO/MG, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item Descrigado do objeto Quant. | Unid. Valor Valor
Unitario Total
001 | CONTRATAGAO DE CONSULTORIA E 10 Més | 1.908,00 | 19.080,00
ASSESSORIA EDUCACIONAL, NA AREA
ADMINISTRATIVA DE ESCOLAS E
CRECHES, COM A REALIZAGAO DE
CAPACITAGOES PARA AUXILIAR AS
SECRETARIAS DA REDE MUNICIPAL
DE ENSINO DE PERDIGAO/MG
Consultoria técnica em:

» Gestao de programas da
educagao;
Planejamento e organizagdo de
recursos;
Conformidade e adequagdo a
normativas;
Processos de Atendimento;
Seguranga e Qualidade;
Acompanhamento e Avaliagdo de
Resultados.

VVYV V VY

VALOR TOTAL: R$ 19.080,00

1.2. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto Municipal n® 1876/2023.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 10 (dez) meses contados do(a)
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inicio do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATAGAO.

2.1. A Fundamentacdo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O

CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os Requisitos da contracdo encontram-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de prestagao dos servigos

5.1 O prazo de inicio da execugcdo da prestacao de servicos € imediato,
contados a partir do contrato assinado.

5.2 Os servicos deverao ser prestados nas escolas e creches da rede
municipal de ensino de Perdigao/MG.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o representante para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante contratado para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagcdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do
que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdao do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
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garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdao de
sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracio.

7- CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Os servigos serao prestados provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
prestacdo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
Contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 01 (um) dia, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. A prestacao de servigo definitiva ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade do servico prestado e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para prestacao de servigo definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertinente a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de
liquidagcao e pagamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela segurangca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o
prazo de cinco dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado, expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento.

7.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagédo da situacao, sem
Onus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagcdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.13. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao junto aos 6rgaos competentes.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme segao anterior.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicacdo do indice IPCA de
corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario, emitido pelo
contratado.

7.19. Na eventualidade de nao ser possivel emitir o boleto bancario, o
pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contrato.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto
aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA, fundamentado no art 23, da Lei federal n°® 14.133/21.

Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagdo na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Qualificagao Técnica

Graduacao completa em Pedagogia em instituicio de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao (MEC).

9— ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 19.080,00 (dezenove mil
e oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na estimativa da despesa.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal
de Perdigao/MG.

10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
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ESPECIFICACAO DOTAGAO FICHA | FONTE
12.122.1201.2014 3.3.90.36.00 - OUTROS| 71 1.500
MANUTENCAO SERVICOS TERCEIROS-

ATIVIDADES DEPTO. DE | PESSOA FiSICA

EDUCACAO

10.3 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovagao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

~

11— DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES
11.1 — DO LICITANTE:

11.1.1. Efetuar a prestacdo de servigo do produto objeto desta licitagdo no
prazo estipulado, de acordo com as especificagcbes constantes do Termo de
Referéncia e demais condicbes estabelecidas no Edital, e comunicar
imediatamente o representante legal do Contratante, na hipotese de
ocorréncias de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento.

11.1.2. Manter, durante a vigéncia da licitacdo, em conformidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracao
que possa comprometer esta contratacdo, bem como reapresentar os
documentos com prazo de validade expirado.

11.1.3. Executar a prestacado de servigo do produto credenciado, arcando com
eventuais prejuizos causados ao MUNICIPIO DE PERDIGAO, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades dos produtos.

11.1.4. Acatar e respeitar as normas administrativas do MUNICIPIO DE
PERDIGAO no decurso do desenvolvimento do objeto ora licitado.

11.1.5. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais,
tributos e contribuicdes que incidam direta ou indiretamente sobre o
fornecimento do objeto.

11.1.6. Reparar, corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas qualquer
irregularidade que venha a ser encontrada na prestagao de servigos.

11.1.7. Realizar a entrega de todos os servigos solicitados na Nota de
Autorizagao de Fornecimento ou documentos equivalente, no prazo de até 07

10
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(sete) dias uteis apds seu recebimento. O objeto deste certamente sera
requisitado conforme a necessidade da Secretaria solicitante

11.2 - DO MUNICIPIO:

11.2.1. Notificar o CONTRATADO sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucgao do objeto, fixando-lhe quando ndo pactuado, prazo para corrigi-las.

11.2.2. Disponibilizar ao CONTRATADO todas as informagdes necessarias a
fiel execugao do objeto licitado.

11.2.3. Efetuar o pagamento nas condicbes pactuadas, que estara
condicionado ao fornecimento total das quantidades solicitadas em cada
prestacao de servico.

11.2.4. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue em desacordo com as
obrigag¢des assumidas pelo CONTRATADO, indicando as razdes da recusa.

Perdigéo, 04 de margo de 2025.

Lorenza Aparecida Silva
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
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